
Customizing Patient Search Filters and Columns 

 

1. To customize the Patient 
Search feature, click on the 
binoculars icon to open the 
Patient Search window.

 

 

3. From the menu, select 
Customize Filters… 

2. To change the order of the 
search filters, right‐click in 
the search panel to open a 
menu. 

 
 



 

4. The selected filters are 
shown on the right. Select 
additional filters from the 
Available Filters column by 
clicking once on the name of 
the filter. Move the selected 
filter to the Selected Filters 
column by clicking on the 
<Move button. 

 



5. The newly added filter 
appears at the bottom of the 
list. To change the order of 
the Selected Filters, click on a 
filter in the list on the right 
and use the arrow buttons to 
move the filter to a different 
place on the list.  

6. Click the OK button to 
complete the changes. 

 

7. To change the columns 
visible in the top portion of 
the Patient Search window, 
right‐click in the Patient 
Search window to open a 
menu. 

8. Select 
Customize 
Person Results… 
from the menu. 

 



 

9. The selected results for the 
column headings are shown 
on the right. Select additional 
column headings from the 
Available Results column by 
clicking once on the name of 
the result. Move the selected 
result to the Selected Results 
column by clicking on the 
<Move button. 

 

 

12. Select Customize 
Encounter Results… 
from the menu. 

11. To change the columns 
visible in the bottom portion 
of the Patient Search window, 
right‐click in the Patient 
Search window to open a 
menu.

10. Click the OK button to 
complete the changes. 



 

13. The selected results for 
the column headings are 
shown on the right. Select 
additional column headings 
from the Available Results 
column by clicking once on 
the name of the result. Move 
the selected result to the 
Selected Results column by 
clicking on the <Move button. 



 

14. To remove a column, 
select a column heading from 
the Selected Results column 
by clicking once on the name 
of the result. Move the 
selected result to the 
Available Results column by 
clicking on the <Move button. 

15. Click the OK button to 
complete the changes. 


